
 
 
 
 
Circ.  52 

Ai Docenti  
Al personale ATA  

Agli Alunni  
Alle Famiglie   

Al sito web  
 
 
OGGETTO: Indicazioni operative per il rientro a scuola in sicurezza a.s. 2021/2022-ADEMPIMENTI 
(come da Decreto n. 2269 del 17/09/2021 Circ. 21) 
 
Considerato che, dal 4 ottobre 2021, è stato ripristinato l’ orario completo delle lezioni, si 
ritrasmettono le Indicazioni operative per il rientro a scuola in sicurezza a.s. 2021/2022, come da 
Decreto n. 2269 del 17/09/2021 Circ. 21 - parte relativa al punto 4 “Adempimenti”, e si invitano  le 
componenti interessate a un rispetto puntuale e attento di quanto sotto specificato. 
                      
 
ADEMPIMENTI   
a.  Studentesse e Studenti: 
 ● A prescindere dalla situazione epidemiologica, il disposi vo di protezione respiratoria previsto 
per gli studenti è la mascherina di tipo chirurgico.  
● Nel rispe o di quanto previsto dall’art. 1, comma 2, le . a) del DL n. 111 del 2021, viene stabilito 
che “è fatto obbligo di utilizzo dei dispositivi di protezione delle vie respiratorie, fatta eccezione per 
i bambini di età inferiore ai sei anni, per i soggetti con patologie o disabilità incompatibili con l’uso 
dei predetti dispositivi e per lo svolgimento delle attività sportive”.  
● Per il personale impegnato con alunni con disabilità, si prevede l’utilizzo di ulteriori dispositivi di 
protezione individuale (nello specifico, il lavoratore potrà usare, unitamente alla mascherina, guanti 
e dispositivi di protezione per occhi, viso e mucose). Nell’applicazione delle misure di prevenzione 
e protezione, si dovrà necessariamente tener conto della tipologia di disabilità e delle ulteriori 
eventuali indicazioni impartite dal medico. Al riguardo, si precisa, tra l’altro, che è prevista la 
fornitura di mascherine monouso trasparenti a uso medico di tipo speciale, che saranno destinate 
agli studenti con disabilità uditiva e al resto della classe, compagni e docenti.  
 
E’ necessario che ogni studente/ssa collabori con gli adulti per tutelare il proprio stato di salute.  
In particolare:  
● prima di lasciare la propria abitazione si devono comunicare ai genitori eventuali situazioni di 
malessere;  
● nei mezzi pubblici comunque u lizza  per raggiungere la scuola bisogna essere rispe osi delle 
regole dettate dal personale addetto;  





● all’ingresso è necessario igienizzare le mani e se prescritto indossare la mascherina di protezione, 
che deve essere utilizzata per coprire il naso e la bocca. Si ricorda che la mascherina se non è 
utilizzata correttamente non svolge alcuna azione preventiva;  
● i disposi vi di protezione individuale, quali le mascherine, non più utilizzabili dovranno essere 
smaltiti secondo le modalità previste dalla normativa vigente, che indica lo smaltimento nei rifiuti 
indifferenziati;  
● si raccomanda, in ogni caso, di NON gettare i guanti e le mascherine monouso in contenitori non 
dedicati a questo scopo, a tal fine, in ogni piano è posto un punto di raccolta;  
● seguire i percorsi indica  per l’ingresso e per l’uscita; si ricorda che le frecce segnano solo il 
percorso cosiddetto COVID, mentre le vie d’uscita in caso di emergenza rimangono quelle stabilite 
dal piano di esodo e ampiamente apprese negli anni precedenti ed eventualmente, in caso di dubbi, 
suggerite dai docenti;  
● non spostare i banchi dalla predisposizione effettuata dai collaboratori scolastici, rispettando la 
stessa e solo in casi specifici previa autorizzazione del docente è possibile apportare modifiche al 
layout;  
● seguire le indicazioni dei cartelli segnale ci distribui  nella scuola. 
 
b.  Entrata e Uscita Studenti  
● Un collaboratore scolas co, sia durante la fase di ingresso, sia durante l’uscita, avrà il compito di 
evitare affollamenti e prestare la dovuta vigilanza agli allievi. In particolare si dovrà sorvegliare che 
gli studenti utilizzino, per l’uscita e per l’entrata, solo ed esclusivamente i percorsi appositamente 
predisposti. 
● Gli alunni entrano nei locali scolas ci alle ore 8,10 (max), mentre i docen  impegna  alle prime 
ore, saranno in classe cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni.  
● Gli ingressi saranno chiusi alle ore 8,10. Dopo quest’orario, fatti salvi i casi di reale e documentata 
necessità, sarà concesso frequentare le attività della giornata scolastica a partire dalla seconda ora, 
solo dietro autorizzazione della dirigenza e/o dei collaboratori della stessa e con successiva 
giustifica. ● I ritardi reiterati saranno comunicati alle famiglie e graveranno sul voto di condotta e 
sulla valutazione complessiva.  
● Nei diversi piani dell’Istituto sono allestiti ingressi diversificati. Le studentesse e gli studenti 
seguiranno le indicazioni del personale della scuola e i percorsi di ingresso e di uscita. Le classi che 
all’ultima ora di lezione si trovano nei laboratori e/o in palestra, utilizzeranno come uscite quelle 
esistenti nei rispettivi piani.  
● Una volta entrati a scuola, si avrà cura di rispettare le distanze fisiche tra chi precede e chi segue, 
eventualmente posizionandosi da un lato se ci si dovesse fermare per un qualsiasi motivo. In ogni 
caso sono da evitare assembramenti.  
● All’uscita da scuola, i docenti avvieranno gli alunni secondo vie precostituite e l’uscita da scuola 
seguirà, sostanzialmente, le regole di un’evacuazione ordinata entro la quale studentesse e studenti 
dovranno rispettare il distanziamento fisico e la cadenza orario stabilita.  
● I coordinatori di classe mensilmente acquisiranno dal registro elettronico la situazione dei ritardi 
e, se necessario, segnaleranno eventuali situazioni particolari al Dirigente Scolastico. Tale 
adempimento non solo corrisponde alla piena osservanza di uno dei doveri dei docenti, ma 
contribuisce anche ad incoraggiare gli alunni alla puntualità e al rigore di cui gli operatori scolastici 
devono essere tra i primi testimoni e attuatori.  
● I collaboratori scolastici assegnati agli ingressi ne sorveglieranno la chiusura durante le attività 
scolastiche e consentiranno l’ingresso a docenti e pubblico a chiamata. Agli alunni, dopo le ore 8.10, 
sarà consentito l’accesso a scuola secondo quanto sopra riportato. Si ricorda che ai collaboratori 
scolastici inadempienti saranno contestati gli addebiti previsti dalla normativa. 



 
c.  Uscite anticipate  
● Gli alunni, normalmente, non possono lasciare la scuola prima della fine delle lezioni. Solo in caso 
di comprovata necessità e urgenza l’alunno potrà essere ritirato dalla scuola prima della fine delle 
lezioni da uno dei genitori (o di chi ne fa le veci) o da persona di famiglia autorizzata, dopo aver 
firmato l’apposita dichiarazione da conservare agli atti.   
● Nessun estraneo può accedere nei locali scolastici (aule, ecc.), ivi compresi i genitori degli alunni 
senza autorizzazione del Dirigente Scolastico o di un suo delegato e senza la certificazione Green 
Pass.  
● I portoni dovranno essere aperti non prima dell'orario di uscita. L’accesso dei genitori è consentito 
solo per casi urgenti e previa autorizzazione del Dirigente Scolastico o suo delegato.  
● Colloqui individuali con i docenti potranno essere tenuti durante gli incontri scuola famiglia o 
previo appuntamento nell’orario di ricevimento previsto. Tutti gli incontri saranno svolti on line fino 
al 31.12.2021. 
 
d.  Assenze Studenti  
● Gli alunni, ivi compresi quelli maggiorenni, hanno l’obbligo di giustificare le assenze la prima ora 
del giorno del rientro a scuola, all’atto della riammissione secondo le modalità consuete. Le assenze 
devono essere ridotte al minimo, a tal proposito si ricorda alle famiglie che secondo il Patto di 
Corresponsabilità tra scuola e famiglia la frequenza deve essere assidua, anche perché le norme 
prevedono la frequenza di almeno ¾ del monte ore annuo per l’ammissione alla classe successiva 
e/o all’Esame di Stato. Dopo assenza per malattia superiore a 3 giorni, la riammissione è consentita 
con certificazione del pediatra/medico medicina generale attestante l’assenza di malattie infettive 
o diffusive e l’idoneità al reinserimento nella comunità scolastica. 
 
e.  Intervallo ricreativo ordinario  
● L’ intervallo è fissato dalle ore 10.55 alle 11.05 e si svolgerà in classe.  
● Durante l’ora di lezione gli alunni possono recarsi al bagno, scaglionati ed esclusivamente in caso 
di effettiva necessità.  
● Al cambio dell’ora sarà effettuato un ricambio dell’aria nell’aula, aprendo le finestre. Il ricambio 
d’aria sarà effettuato comunque ogni ora e ogni qual volta sia ritenuto necessario, in base agli 
eventi. Si raccomanda, in ogni caso, di effettuare il ricambio d’aria 5 minuti prima della fine dell’ora 
di ogni lezione e 5 minuti prima dell'inizio della lezione successiva.  
● Durante l’intervallo ordinario è indispensabile che il Personale Docente vigili sul comportamento 
degli alunni e organizzi l’attività di ricreazione e di utilizzo dei servizi igienici in modo tale da evitare 
possibili danni a persone o cose.  
 
 
f.  Uso dei servizi igienici 
● Al fine di evitare assembramenti, l’accesso ai bagni sarà comunque consentito a un alunno per 
volta e solo dopo che è trascorsa la prima ora di lezione, salvo casi di necessità e di urgenza.  
● L’uso dei servizi igienici è consentito durante l’orario di lezione con la necessaria ragionevolezza 
nelle richieste e in casi di effettiva necessità; ciò per evitare di arrecare disturbo durante le lezioni.  
● Ciascun alunno è tenuto all’uso corretto dei servizi, nei quali non è consentito sostare oltre il 
tempo strettamente necessario.  
● I Collaboratori scolastici sono tenuti a vigilare gli alunni in prossimità dei servizi igienici per evitare 
eventuali comportamenti scorretti.  



● L’accesso ai servizi igienici è contingentato e l’attesa dovrà avvenire negli spazi antistanti. L’utilizzo 
maggiore avverrà durante l’intervallo; sarà cura dei Docenti prestare attenzione al numero degli 
studenti che richiedono di recarsi ai servizi igienici e dei collaboratori vigilare perché non si crei 
assembramento nei corridoi o negli spazi antistanti i servizi.  
● E’ necessario indossare la mascherina e seguire le regole di igienizzazione poste nei pressi della 
porta d’ingresso dei servizi.  
● Gli alunni sono chiamati a rispettare e a utilizzare i servizi igienici con la massima attenzione e se, 
durante l’utilizzo, notano situazioni anomale avranno cura di segnalarlo al collaboratore scolastico 
o ai docenti. 
 
g.  Spostamenti nei laboratori  
● Gli alunni dovranno a endere il docente I.T.P. in classe prima di recarsi nei laboratori con il 
medesimo.  
● È obbligatorio indossare la mascherina chirurgica negli spostamenti da e per la classe/laboratorio 
e mantenere un comportamento corretto e rispettoso degli altri e delle attività didattiche, 
mantenendo il più assoluto silenzio. 
 

Si ringrazia per la collaborazione. 

                                                                                            Il Dirigente Scolastico 
                                                                                      Filomena Rita Folino 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3, c. 2 D.L.gs 39/93 

 


