
 

Agli studenti e famiglie 

infoschool 

 Ai docenti 

 Al personale ATA 

 Al RLS di Istituto  

Al sito web 

 Lettera del Dirigente Scolastico e prime disposizioni per avvio A. s. 2020/21  

Rivolgendomi alle famiglie, agli studenti e studentesse, ricordo che è sicuramente un momento di 

grande responsabilità quello che ci accingiamo ad affrontare, perché non si tratta di un inizio 

d’anno scolastico consueto, così come non è stato un anno semplice e usuale quello appena 

trascorso. 

Da almeno due mesi ci prepariamo alla riapertura, al rientro in classe dal 24 settembre, a ritrovare 

ed accogliere nuovamente i nostri allievi. 

Ci prepariamo a farlo in sicurezza, vagliando tutte le ipotesi e le possibili variabili, intervenendo 

sulla struttura, ma anche sulla regolamentazione degli accessi e della permanenza nei locali 

scolastici. L’attesa degli alunni ci incoraggia a dare il meglio di noi, ma al tempo stesso preoccupa, 

perché l’emergenza sanitaria ancora in atto impone una profonda revisione delle nostre abitudini 

scolastiche, dei nostri stili relazionali, del nostro vivere la scuola. E i cambiamenti riguardano 

soprattutto le regole, che abbiamo dovuto rivedere, aggiornare, integrare e che tutti dovranno 

rispettare, ricordando sempre che solo il rispetto delle regole garantisce a ciascuno di essere 

rispettato. Invito quindi voi genitori a condividere, partecipare, collaborare  alla vita della scuola, 

perché solo insieme, facendo ciascuno la propria parte, riusciremo a riaprire la scuola in sicurezza, 

a mantenerla aperta e a riappropriarcene. 

 

Ai signori docenti esprimo il personale ringraziamento per il lavoro svolto nell’anno scolastico 

precedente e li invito a continuare sulla strada che abbiamo intrapreso e che ha come finalità 

generale, ma non generica, la formazione umana e culturale dei ragazzi che la società e le 

famiglie ci affidano. 

Ringrazio inoltre il DSGA e il personale ATA per la disponibilità e la professionalità che 





 

manifestano verso l’utenza interna ed esterna e l’efficienza che ne segue, quando si concepisce il 

proprio lavoro come servizio. 

Saluto tutti cordialmente, augurando un anno scolastico ricco di impegni, ma anche di 
soddisfazioni. 

 Prime disposizioni per l’avvio del nuovo anno scolastico 2020/21  

1. Durata dell’unità oraria di lezione  

- Unità oraria di 60 minuti 

       2. Orario settimanale 

A partire dal 24 settembre l’orario settimanale sarà provvisorio e verrà comunicato periodicamente 

attraverso il Sito.  

Per un primo periodo, di avvio delle attività scolastiche, l’orario delle lezioni sarà di quattro ore.  

3. Operazioni di entrata/uscita 

Orario di inizio lezioni: 07,55  
Il docente della 1^ ora si troverà in classe per le ore 07,55. 
L’ingresso degli alunni sarà regolamentato fino alle ore 08,10. 
Le operazioni di entrata degli alunni si svolgeranno “a chiamata”, ordinatamente e in “fila indiana” 
fino all’ingresso nella propria classe. 
Gli alunni entreranno uno per volta, a gruppi di classe, portandosi al Livello assegnato alla propria 
classe:  
 
SEDE Petrucci - Piano di Accesso 
 

Piano (-1) Entrata Viadotto 
Kennedy 

Classi: I E, I F, I G, , II D,  II E, II F, II G, III A, III F,  

III H, IV F, V AV D, V E 

 

Piano (-2)  Entrata Via Acri Classi: I D, II B, II C, IV A, IV B, IV C, IV G V B,  

V C, V I,  

Piano (-3) Entrata Via Acri Classi: I A, I B, I C, II A, III C, V F, V H, III E, IV E 

Piano (-4) Entrata Via Acri Classi: III B, III D, III G, IV D, V G 

 



 

 
- Al fine di evitare assembramenti nello spazio antistante le macchinette di rilevazione , le 

presenze degli alunni saranno registrate dal docente della 1^ ora direttamente sul Registro 
Elettronico. 
Per gli alunni delle classi collocate ai Livelli (-3) e (-4), fino a quando non sarà attiva la linea 
Internet, la rilevazione delle presenze/assenze e delle attività didattiche sarà effettuata sul 
Registro di classe (formato cartaceo).  

 
- Dalle ore 12.00 e sino alle ore 12.10, si svolgeranno le operazioni di uscita a “chiamata di 

classe”: gli alunni usciranno ordinatamente e in “fila indiana” . 
 
4. Pausa Intervallo 

 
E’ prevista una pausa intervallo della durata di 10 minuti: 09.55 – 10.05 
 
Con orario completo di 5 ore previste due pause intervallo, della durata di 10 minuti: 
09.50 – 10.00 
11.30 – 11.40 
 
 I docenti dovranno assicurare la vigilanza sugli studenti per tutta la durata delle operazioni di 
ingresso e di uscita, nonché durante gli intervalli. 
 
 
 
 
 
5. Regolamentazione uso distributori automatici (bevande e snack) 

 
Al fine di evitare il rischio di assembramento e il mancato rispetto del distanziamento fisico, si 
raccomanda un uso moderato e regolamentato dei distributori automatici; qualora venissero 
meno tali requisiti, il Dirigente Scolastico si riserva di sospenderne l’utilizzo.  

 

Si ribadiscono  alcune “Regole generali” del PROTOCOLLO DI REGOLAMENTAZIONE PER LE MISURE PER IL 
CONTRASTO ED IL CONTENIMENTO DELLA DIFFUSIONE DEL VIRUS COVID-19 NEGLI AMBIENTI SCOLASTICI 
 

1. A tutti i componenti della comunità scolastica (personale scolastico, studentesse e studenti, 
componenti del nucleo familiare) e a tutti i soggetti esterni che accedano agli edifici della scuola e 
alle sue pertinenze è fatto obbligo, per tutta la durata della loro permanenza a scuola, di 
a) Mantenere la distanza fisica interpersonale di almeno 1 metro e rispettare attentamente la 
segnaletica orizzontale e verticale; 
b) Indossare la mascherina chirurgica, fatte salve le dovute eccezioni (ad es. attività fisica, pausa 
merenda):  
* l’utilizzo della mascherina è particolarmente importante in situazioni di movimento, proprio 
perché, per la dinamicità della realtà scolastica, potrebbe non essere garantito il distanziamento 
minimo in tutti i contesti e momenti della vita scolastica, seppure per brevi periodi; 
* al solo scopo di garantire l’avvio dell’anno scolastico e in via emergenziale, in eventuali situazioni, 



 

considerate “transitorie o emergenziali”, in cui non sia possibile garantire nello svolgimento delle 
attività scolastiche il distanziamento fisico prescritto, sarà necessario assicurare l’uso della 
mascherina, per tutta la durata della permanenza, garantendo periodici e frequenti ricambi d’aria 
insieme con le consuete norme igieniche; 
* non sono soggetti all’obbligo i soggetti con forme di disabilità non compatibili con l’uso 
continuativo della mascherina; 
* per le attività di scienze motorie svolte al chiuso (palestre), dovrà essere garantita adeguata 
aerazione e un distanziamento interpersonale di almeno 2 metri. 
Nelle prime fasi di riapertura delle scuole sono sconsigliati i giochi di squadra e gli sport di gruppo, 
mentre sono da privilegiare le attività fisiche sportive individuali che permettano il distanziamento 
fisico.  
Le mascherine chirurgiche saranno distribuite dalla scuola ai docenti, al personale ATA, agli allievi, 
fino ad esaurimento scorte. 
c) Disinfettare periodicamente le mani con gel igienizzante, o lavarle con acqua e sapone secondo le buone 
prassi suggerite dagli organi competenti (Istituto superiore di sanità, Organizzazione mondiale della sanità), 
in particolare prima di accedere alle aule e ai laboratori, subito dopo il contatto con oggetti di uso comune, 
dopo aver utilizzato i servizi igienici, dopo aver buttato il fazzoletto e prima e dopo aver mangiato.  
2. Le collaboratrici e i collaboratori scolastici e le persone che vi permangono sono tenuti ad arieggiare 
periodicamente, almeno ogni ora per almeno 5 minuti, i locali della scuola, compresi i corridoi, le palestre, 
gli spogliatoi, le biblioteche, le sale riservate agli insegnanti, gli uffici e gli ambienti di servizio. 
3. Nel caso in cui un componente della comunità scolastica (personale scolastico, studentesse e studenti, 
componenti del nucleo familiare) o un qualsiasi soggetto esterno che abbia avuto accesso agli edifici della 
scuola e alle sue pertinenze negli ultimi 14 giorni risulti positivo al SARS-CoV-2, anche in assenza di sintomi, 
la Scuola collaborerà con il Dipartimento di prevenzione della locale Azienda sanitaria al monitoraggio 
basato sul tracciamento dei contatti stretti al fine di identificare precocemente la comparsa di possibili altri 
casi. 
4. Nel caso in cui, in ambito scolastico, un alunno presenti un aumento della temperatura corporea al di 
sopra di 37,5°C o un sintomo compatibile con COVID-19: 
* l’operatore scolastico che viene a conoscenza di un alunno sintomatico deve avvisare il referente 
scolastico per COVID-19;  
 * il referente scolastico per COVID-19 o altro componente del personale scolastico deve telefonare 
immediatamente ai genitori/tutore legale; 
* ospitare l’alunno in una stanza dedicata o in un’area di isolamento. 
* procedere all’eventuale rilevazione della temperatura corporea, da parte del personale scolastico 
individuato, mediante l’uso di termometri che non prevedono il contatto; 
* il minore non deve essere lasciato da solo, ma in compagnia di un adulto, che preferibilmente non deve 
presentare fattori di rischio e che dovrà mantenere, ove possibile, il distanziamento fisico di almeno un 
metro e la mascherina chirurgica fino a quando l’alunno non sarà affidato a un genitore/tutore legale; 
* dovrà essere dotato di mascherina chirurgica chiunque entri in contatto con il caso sospetto, compresi i 
genitori o i tutori legali che si recano in Istituto per condurlo presso la propria abitazione; 
* far pulire e disinfettare le superfici della stanza o area di isolamento dopo che l’alunno sintomatico è 
tornato a casa; 
* i genitori devono contattare il PLS/MMG per la valutazione clinica (triage telefonico) del caso; 
* il PLS/MMG, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il test diagnostico e lo comunica al 
Dipartimento di Prevenzione DdP; 
* il DdP provvede all’esecuzione del test diagnostico; 



 

* il DdP si attiva per l’approfondimento dell’indagine epidemiologica e le procedure conseguenti; 
* se il test è positivo, si notifica il caso e si avvia la ricerca dei contatti e le azioni di sanificazione 
straordinaria della struttura scolastica nella sua parte interessata. Per il rientro in comunità bisognerà 
attendere la guarigione clinica (cioè la totale assenza di sintomi). La conferma di avvenuta guarigione 
prevede l’effettuazione di due tamponi a distanza di 24 ore l’uno dall’altro. Se entrambi i tamponi 
risulteranno negativi la persona potrà definirsi guarita, altrimenti proseguirà l’isolamento. Il referente 
scolastico COVID-19 deve fornire al Dipartimento di prevenzione l’elenco dei compagni di classe nonché 
degli insegnanti del caso confermato, che sono stati a contatto nelle 48 ore precedenti l’insorgenza dei 
sintomi. I contatti stretti individuati dal Dipartimento di Prevenzione con le consuete attività di contact 
tracing, saranno posti in quarantena per 14 giorni dalla data dell’ultimo contatto con il caso confermato. Il 
DdP deciderà la strategia più adatta circa eventuali screening al personale scolastico e agli alunni; 

* se il tampone naso-oro faringeo è negativo, in paziente sospetto per infezione da SARS-CoV-2, a 
giudizio del pediatra o medico curante, si ripete il test a distanza di 2-3 gg. Il soggetto deve 
comunque restare a casa fino a guarigione clinica e a conferma negativa del secondo test; 
* in caso di diagnosi di patologia diversa da COVID-19 (tampone negativo), il soggetto rimarrà a 
casa fino a guarigione clinica seguendo le indicazioni del PLS/MMG, che redigerà una attestazione 
che lo studente può rientrare scuola poiché è stato seguito il percorso diagnostico-terapeutico e di 
prevenzione per COVID-19 di cui sopra e come disposto da documenti nazionali e regionali. 
“Modalità generali di ingresso nei locali della scuola” 
1. L’accesso agli edifici scolastici e alle loro pertinenze è vietato in presenza di febbre oltre 37.5°C o 
altri sintomi influenzali riconducibili al COVID-19. In tal caso è necessario rimanere a casa e 
consultare telefonicamente un operatore sanitario qualificato, ovvero il medico di famiglia, il 
pediatra di libera scelta, la guardia medica o il Numero verde regionale. 
2. L’accesso agli edifici scolastici e alle loro pertinenze è altresì vietato a chiunque, negli ultimi 14 giorni, 
abbia avuto contatti stretti con soggetti risultati positivi al SARS-CoV-2 o provenga da zone a rischio che 
eventualmente saranno segnalate dalle autorità nazionali o regionali. 

3. L’ingresso a scuola di studentesse, studenti e lavoratori già risultati positivi al SARS-CoV-2 dovrà 
essere preceduto dalla trasmissione via mail all’indirizzo della Scuola 
(CZPS03000B@ISTRUZIONE.IT) della certificazione medica che attesta la negativizzazione del 
tampone secondo le modalità previste e rilasciata dal Dipartimento di prevenzione territoriale di 
competenza. 
4. È istituito e tenuto presso le reception delle sedi dell’Istituto un Registro degli accessi agli edifici scolastici 
da parte dei fornitori e degli altri soggetti esterni alla Scuola, compresi i genitori delle studentesse e degli 
studenti, con indicazione, per ciascuno di essi, dei dati anagrafici (nome, cognome, data di nascita, luogo di 
residenza), dei relativi recapiti telefonici, nonché della data di accesso e del tempo di permanenza. 
5. L’accesso dei fornitori esterni e dei visitatori è consentito solamente nei casi di effettiva necessità 
amministrativo-gestionale ed operativa, previa prenotazione e calendarizzazione, ed è subordinato alla 
registrazione dei dati di cui all’articolo precedente e alla sottoscrizione di una dichiarazione, ai sensi del 
D.P.R. 445/2000, 
* di essere a conoscenza dell’obbligo previsto dall’art. 20 comma 2 lett. e) del D.Lgs. 81/2008 di segnalare 
immediatamente al Dirigente qualsiasi eventuale condizione di pericolo per la salute, tra cui sintomi 
influenzali riconducibili al COVID-19, provenienza  da zone a rischio o contatto stretto con persone positive 
al virus nei 14 giorni precedenti, e in tutti i casi in cui la normativa vigente impone di informare il medico di 
famiglia e l’autorità sanitaria e di rimanere al proprio domicilio;  

* di aver provveduto autonomamente, prima dell’accesso agli edifici dell’Istituto, alla rilevazione 
della temperatura corporea, risultata non superiore a 37,5°C;  



 

* di non essere attualmente sottoposta/o alla misura della quarantena o dell’isolamento fiduciario 
con sorveglianza sanitaria ai sensi della normativa in vigore;  

* di non avere famigliari o conviventi risultati positivi al COVID-19;  

* di aver compreso e rispettare tutte le prescrizioni contenute in questo Regolamento.  
6. Nei casi sospetti o in presenza di dubbi sulla veridicità delle dichiarazioni, il personale scolastico 
autorizzato può procedere, anche su richiesta della persona interessata, al controllo della 
temperatura corporea tramite dispositivo scanner senza la necessità di contatto. Se tale 
temperatura risulterà superiore ai 37,5°C, non sarà consentito l’accesso. Nella rilevazione della 
temperatura corporea, saranno garantite tutte le procedure di sicurezza ed organizzative al fine di 
proteggere i dati personali raccolti secondo la normativa vigente. 
7. È comunque obbligatorio 
* Rivolgersi preventivamente agli uffici di segreteria via mail o tramite contatto telefonico al fine di evitare 
tutti gli accessi non strettamente necessari;  

* Utilizzare, in tutti i casi in cui ciò è possibile, gli strumenti di comunicazione a distanza (telefono, 
posta elettronica, PEC, etc.).  
“Il ruolo delle studentesse, degli studenti e delle loro famiglie” 
- Le studentesse e gli studenti devono monitorare con attenzione il proprio stato di salute in tutti i 
momenti della giornata e in tutti gli ambiti della propria vita personale e sociale, dal tragitto casa-
scuola e ritorno, al tempo di permanenza a scuola e nel proprio tempo libero. La Scuola dispone di 
termometri e, in qualsiasi momento, potrà farne uso per monitorare le situazioni dubbie, ma 
anche a campione all’ingresso a scuola. 
- Le famiglie delle studentesse e degli studenti sono chiamate alla massima collaborazione nel 
monitoraggio dello stato di salute di tutti i loro componenti, nel rispetto delle norme vigenti, del 
presente Regolamento e del rinnovato Patto educativo di corresponsabilità, e quindi chiamate 
all’adozione di comportamenti personali e sociali responsabili che contribuiscano a mitigare i rischi 
di contagio, ponendo in secondo piano le pur giustificabili esigenze di ciascun nucleo familiare. 
- Per tutto l’anno scolastico 2020/2021 sono sospesi i ricevimenti individuali e collettivi dei genitori in 
presenza da parte dei docenti, tranne nei casi caratterizzati da particolare urgenza e gravità su richiesta del 
Dirigente scolastico o dell’insegnante interessato. Gli incontri informativi tra docenti e genitori si svolgono 
in videoconferenza su richiesta dei genitori da inoltrarsi via mail al docente, ad esclusione dei 30 giorni che 
precedono l’inizio degli scrutini intermedi e finali. 
- Per tutto l’anno scolastico 2020/2021 sono sospese le assemblee di Istituto delle studentesse e degli 
studenti e le assemblee dei genitori. È confermata la possibilità di svolgere le assemblee di classe degli 
studenti in orario di lezione, nella scrupolosa osservanza delle norme previste. Le assemblee di istituto si 
potranno tenere a distanza con i soli rappresentanti di classe. 
- Nel caso in cui le studentesse e gli studenti avvertano sintomi associabili al COVID-19, devono rimanere a 
casa ed è necessario consultare telefonicamente un operatore sanitario quale il medico di famiglia, la 
guardia medica o il Numero verde regionale.  

- Le specifiche situazioni delle studentesse e degli studenti in condizioni di fragilità saranno 
valutate in raccordo con il Dipartimento di prevenzione territoriale, il medico competente e il 
medico di famiglia, fermo restando l’obbligo per la famiglia stessa di rappresentare tale condizione 
alla Scuola in forma scritta e documentata. 
 



 

Le presenti disposizioni potranno subire eventuali modifiche, integrazioni e/o miglioramenti sulla 
base sia dell’evoluzione dell’emergenza sanitaria e/o di successive disposizioni ministeriali, che del 
monitoraggio e della valutazione dell’efficacia delle misure messe in campo. 
 
 
 

   Dirigente Scolastico 
       Prof.ssa Francesca Bianco  

Firma autografa sostituita a mezzo stampa   
    ai sensi dell’art. 3,  comma 2 D.Lgs  n. 39/93 

 

 


