
 

 
 

Prot. n. 4100        Catanzaro, 29 maggio 2020 
 
 

Ai Docenti 
Sede 

Al Sito web 
 

 
 
Oggetto: Adempimenti per la fine dell’anno scolastico 2019/2020 
 
 
Si comunicano le disposizioni relative agli adempimenti per la chiusura dell’anno scolastico 
2019/2020, a cui ciascun docente è pregato di attenersi. 
 
Termine delle attività didattiche 
Le lezioni avranno termine martedì 9 giugno 2020. 
 
Operazioni di scrutinio 
Gli scrutini si svolgeranno secondo il calendario pubblicato. 
 

a) Adempimenti prima dello scrutinio 

 I docenti avranno cura di inserire la proposta di voto per la loro disciplina, almeno due 
giorni prima della data dello scrutinio, nella sezione voti – proposte del registro 
elettronico. Qualora la proposta di voto fosse inferiore a sei decimi, i docenti 
completeranno il quadro a fianco al voto, denominato Note indicando le carenze in termini 
di conoscenze disciplinari e dovranno vidimare la casella denominata PAI, per compilare il 
Piano di Apprendimento Individualizzato, che si apre cliccando sull’icona PAI in altro a 
sinistra. 

 
 

 Il Coordinatore di classe, nei giorni precedenti alla data dello scrutinio, dopo aver 
consultato i docenti del Consiglio e aver raccolto indicazioni riguardanti il comportamento 
durante la didattica a distanza, formula un voto unico di condotta, per ciascun allievo nel 
rispetto della griglia Voti di Condotta approvata dal Collegio in data 25 maggio 2020. La 
proposta di voto dovrà essere confermata dal Consiglio di Classe durante lo scrutinio finale. 

 



 

 
b) Adempimenti dopo lo scrutinio 

 

 I risultati degli scrutini dovranno essere pubblicati all’albo online sabato 11/06/2020 alle 
ore 12.00 per le classi quinte, utilizzando l’apposito tabellone in duplice copia, inviato alla 
Segreteria Didattica per email. Tutti i documenti ufficiali porteranno la data in cui si 
svolgeranno effettivamente gli scrutini. I risultati degli scrutini di tutte le altre classi 
saranno pubblicati all’Albo on line il giorno martedì 16 giugno alle ore 12.00. 
 

 Il Coordinatore di ciascuna classe (tranne delle quinte classi) avrà cura di compilare il 
Documento di Valutazione Finale in ogni sua parte, con particolare riguardo al Piano di 
Apprendimento Individualizzato per ogni disciplina e ogni alunno (qualora non sia inserito 
automaticamente nel verbale dello scrutinio) e al Piano di Integrazione degli 
apprendimenti in esso contenuti, in ottemperanza dell’O.M. n. 11 del 16 maggio 2020. I 
docenti della classe dovranno collaborare alla stesura del Documento che entro il 16 
giugno dovrà essere trasmesso l’Istituzione scolastica. 
 

 I docenti invieranno i documenti sottoelencati, opportunamente compilati in tutte le loro 
parti, entro e non oltre sabato 13 giugno 2020: 

 
1) Relazione Finale delle attività didattiche (ante e post Covid-19) svolte per ciascun 

insegnamento e per ciascuna classe utilizzando il link di seguito riportato  
https://forms.gle/53KYgVP43GTk5gh59 

 La relazione viene acquisita automaticamente dal sistema e non deve essere ulteriormente 
trasmessa.  

 
2) Programmi effettivamente svolti nelle classi intermedie, inseriti nel registro 

elettronico nella sezione dei materiali didattici e nella classroom di google per essere 
visionati dagli alunni. I programmi delle classi quinte verranno inviati allo stesso modo 
ma entro il 9 giugno 2020 per la predisposizione della documentazione per gli Esami di 
Stato 

 
Tutti i documenti devono essere inviati alla e-mail della istituzione scolastica: 
czps03000b@istruzione.it  
 
 

Dirigente Scolastico 
(Prof.ssa Francesca Bianco) 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi dell’art 3, comma 2 DL 39/1993 
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